
Atelier : 
Créer et mettre à 
jour son idHAL



Equipe HAL INRAE



Numérique pour la Science

Organisation
inrae.fr/dipso

Ouvrez la science avec la DipSO

https://www6.inrae.fr/dipso
https://www6.inrae.fr/dipso
https://www6.inrae.fr/dipso/content/download/3675/35889/version/1/file/Flyer_DipSO_2021_vf.pdf


Missions

Administration
fonctionnelle

Assistance 
utilisateur

Formation

Droits des 
fichiers

Qualité des 
métadonnées

Services

11 permanents
7,5 ETP
Versailles, Antony, Bordeaux, Montpellier, Clermont-Ferrand

Equipe HAL INRAE



Modération dans HAL INRAE

Dépôt 
publication avec 

texte intégral

OA ?      

+ contrôle 
métadonnées

Mise en ligne

5 500 dépôts de fichiers (2022)



Découvrir



HAL INRAE : portail de l’archive ouverte HAL

https://hal.science/

https://hal.inrae.fr/

HAL INRAE : 
publications HAL avec 
un auteur affilié à une 

unité INRAE

Agents INRAE : 

déposez dans 
HAL INRAE !

https://hal.science/
https://hal.inrae.fr/


Statistiques

3e portail

420 000 
références

60 %

Open Access
(2018-2022)

1 million

fichiers 
téléchargés

(2022)

33 000

visiteurs 
uniques/mois

(2022)



Pourquoi déposer ?

100 %

publications 
ouvertes 2030

Evaluation 
chercheur 

INRAE

Visibilité

Google Scholar/  
Google, autres 

bases

Obligation

Financeurs 
(ANR)

Modération

Droits des fichiers, 
qualité des 

métadonnées

Services

Exports, CV HAL, 
Collection…

https://dx.doi.org/10.17180/zgmf-be70
https://dx.doi.org/10.17180/zgmf-be70
https://ist.inrae.fr/produit/objectif-libre-acces_formation/


Présentation

hal.inrae.fr

démo

https://hal.inrae.fr/


Avant de créer 
son idHAL



1. Prérequis : avoir un compte dans HAL



2. Paramétrer son profil

Préférences de dépôt

 M’ajouter comme auteur automatiquement dans 
chaque nouveau dépôt

 Ne pas affilier automatiquement les co-auteurs 
dans chaque nouveau dépôt

Préférences mail

 Recevoir un mail de confirmation pour chaque 
dépôt

 Recevoir un mail lorsque je suis identifié comme 
co-auteur



Identifiant 
chercheur

idHAL



L’idHAL c’est quoi

Identifiant unique et pérenne d’un auteur dans HAL. 

 Rassembler ses publications quelle que soit la graphie sous laquelle son nom a 
été saisi dans HAL (Prénom Nom, P. Nom, Nom d’usage/ Nom de naissance…)

 Régler les problèmes d’homonymie

 Modifier ses dépôts 

 Bénéficier de services : 

• CV HAL

• Exports notamment dans le cadre des évaluations par les CSS 
https://export.hal.inrae.fr/css

Consulter la fiche pratique : https://dx.doi.org/10.17180/3QR5-JT31

https://export.hal.inrae.fr/css
https://dx.doi.org/10.17180/3QR5-JT31


Créer son idHal



La création de l’idHAL se déroule en trois étapes distinctes qui peuvent 
ensuite être mises à jour individuellement :

1. Configurer son idHAL et lier ses autres identifiants

2. Rattacher différentes formes auteur et sélectionner une forme 
préférée

3. Rattacher des publications à son idHAL

Créer son idHAL



Créer son idHAL

Après vous être connecté à 
votre compte, cliquez sur Mon 
IdHAL .



Etape 1 : Configurer son idHAL (1/3)

Attention ! Certains caractères (apostrophe, espace, caractères 
accentués) ne sont pas acceptés et seront automatiquement 
remplacés par HAL.

Un idHAL vous est proposé par défaut : prenom-nom. Si cet 
idHAL existe déjà, le système l’indique dès qu’on passe au 
champ suivant.
Cet idHAL est unique et le choix est définitif. Il est utilisé 
dans l’URL pérenne du CV HAL.



Configurer son IdHAL et lier ses autres identifiants (2/3)

Complétez les différents 
champs proposés (IdREF, 
Arxiv…). 

Vous pouvez aussi 
renseigner un lien vers votre 
blog scientifique, site 
internet, ou vers les réseaux 
sociaux qui s’afficheront par 
la suite sur votre CV HAL.

Cliquez sur Enregistrer. 



Configurer son IdHAL - Récupérer son ORCID (3/3)

Ce bouton vous renvoie vers la 
page vous permettant de vous 
identifier dans ORCID et de lier 
votre identifiant ORCID à votre 
IdHAL. Nous verrons après la 
création de l’IdHAL comment 
procéder.



Etape 2 : Rattacher différentes formes auteur et 
sélectionner une forme préférée (1/2)

Vous pouvez utiliser différentes graphies pour 
repérer ces différentes formes (nom marital, 
nom composé, etc.).

HAL propose une forme par défaut et vous 
pouvez ajouter d’autres formes présentes 
dans HAL.



Rattacher différentes formes auteur et sélectionner 
une forme préférée (2/2)

Vous devez ensuite sélectionner votre 
forme préférée en la cochant. C’est 
elle qui apparaitra lors de vos dépôts.

Vous pouvez également 
éliminer des formes en 
cliquant sur la corbeille

Cliquez sur Enregistrer. 



Etape 3 : Rattacher des publications à son idHAL (1/3)

Cochez les cases correspondant à vos 
publications, puis cliquez sur « Ajouter » : 
elles apparaîtront dans la liste « Mes 
publications »

Cliquez sur « Ajouter »

Certaines publications sont déjà rattachées 
à votre idHAL. Afin de visualiser celles qui 
ne le seraient pas, cliquez sur le bouton 
« Voir les publications avec vos formes 
auteurs ». 
Une nouvelle fenêtre « Ajouter des 
publications » s’ouvre alors.



Rattacher des publications à son idHAL (2/3)

Les publications ajoutées sont 
intégrées à la liste.
Vous pouvez en supprimer si 
besoin en cliquant sur la 
corbeille.

Cliquez sur Enregistrer 



Rattacher des publications à son idHAL (3/3)

Après l’enregistrement, une 
fenêtre vous demandant de 
confirmer le rattachement ou 
le retrait des publications, le 
cas échéant, s’ouvre. 

Dans les deux cas, cliquez 
sur « Confirmer »



Mise à jour régulière des formes auteurs et de 
l’association des publications

Une fois le paramétrage terminé, vous avez la possibilité de revenir sur chacune des 
ces trois étapes et d’en modifier les éléments.

Ces opérations doivent être réalisées régulièrement car de nouvelles formes 
auteurs peuvent être créées et de nouveaux dépôts utilisant des formes auteurs 
non-identifiées peuvent être effectués. Il est recommandé de revenir sur « Mon 
IdHAL » de temps en temps.



Créer son idHAL

hal.inrae.fr

démo

https://hal.inrae.fr/


Créez votre 
idHAL

10 minutes



La création de l’idHAL se déroule en trois étapes distinctes qui 
peuvent ensuite être mises à jour individuellement :

1. Choisir son idHAL et lier ses autres identifiants

2. Rattacher différentes formes auteur et sélectionner une 
forme préférée

3. Rattacher des publications à son idHAL

Atelier : rappel des étapes



Une fois votre 
idHAL créé



En cas de saisie manuelle d’un auteur, c’est l’idHAL qui apparait en premier :

Dépôt des publications



 Vous avez automatiquement la propriété de tout 
nouveau dépôt associé à votre idHAL

Propriété des dépôts

 L’équipe hal@inrae.fr peut vous aider pour :
- Associer votre idHAL à vos publications
- Vous donner la propriété sur toutes vos publications.

 Lorsque vous avez la propriété sur vos publications, vous 
pouvez apporter des modifications (affiliation, public visé, 
conférence invitée...), ajouter un fichier ou une nouvelle 
version

mailto:hal@inrae.fr


Propriété des dépôts : notification par email

A chaque nouveau dépôt associé à votre idHAL, vous recevrez une notification par email :
Etes-vous auteur de ce document ?

Si vous avez paramétré dans la rubrique « Mon profil / Préférence de réception de courriel » 
pour recevoir les notifications lorsque vous êtes identifié comme co-auteur :

Vous pouvez signaler que vous n’êtes pas l’auteur 



Compléter son profil ORCID avec les dépôts HAL

Deux procédures sont possibles : soit à partir de HAL, soit à partir de ORCID.

Import des références depuis ORCID

Connectez-vous à ORCID et cliquez sur 
« Afficher mon dossier ORCID » dans le 
menu déroulant.

Sélectionnez « Travaux / Ajouter/ Chercher 
et lier».

Sélectionnez HAL dans la liste proposée puis 
« Autoriser l’accès ». Les références 
présentes dans HAL apparaissent.

Cochez la ou les références que vous 
souhaitez transférer, puis sélectionnez
parmi les actions « Envoyer sur ORCID ».

Vous pouvez également mettre à jour une 
référence déjà présente sur ORCID.

Voir la documentation HAL : 

https://doc.archives-ouvertes.fr/completer-son-dossier-orcid-avec-ses-depots-hal/

Envoi des références depuis HAL

Depuis votre compte HAL, « Transfert 
ORCID », identifiez-vous avec votre 
ORCID.

Dans le résultat de recherche, cochez 
la ou les références que vous 
souhaitez transférer, puis
sélectionnez parmi les actions
« Envoyer sur ORCID ».

Vous pouvez modifier une référence 
déjà présente sur ORCID en cochant la 
case correspondante puis « Mettre à 
jour sur ORCID ».

https://doc.archives-ouvertes.fr/completer-son-dossier-orcid-avec-ses-depots-hal/


Compléter son profil ORCID

hal.inrae.fr

démo

https://hal.inrae.fr/


Renseignez ses identifiants chercheur dans le Système 

d’Information INRAE

https://moncompte.intranet.inrae.fr/

https://moncompte.intranet.inrae.fr/


Export de sa liste de publications
https://export.hal.inrae.fr/

Prérequis pour réaliser les exports : avoir un idHAL !

Pour la campagne CSS 2023, seuls les articles scientifiques référencés dans HAL
sont pris en compte par les évaluateurs. Le texte intégral doit être en libre 
accès depuis HAL.

https://export.hal.inrae.fr/


Pour procéder à l’export, rendez-vous sur : https://export.hal.inrae.fr/css
- Renseignez votre idHAL (généralement de la forme prenom-nom)
- Renseignez une année de début et de fin ou laissez vide pour tout exporter
- Validez : téléchargez votre export au format .rtf (compatible Word, Libre Office)

Export CSS

https://export.hal.inrae.fr/css


https://export.hal.inrae.fr/chercheur

Export chercheur



Pour procéder à l’export, rendez-vous sur : https://export.hal.inrae.fr/chercheur
- Renseignez votre idHAL (généralement de la forme prenom-nom)
- Renseignez une année de début et de fin ou laissez vide pour tout exporter
- Validez : téléchargez votre export au format .xlsx

Export chercheur

https://export.hal.inrae.fr/chercheur


Exporter ses publications

https://export.hal.inrae.fr

démo

https://export.hal.inrae.fr/chercheur


Exportez vos 
publications 

au format 
Excel 

10 minutes



Exportez vos publications (export chercheur)
Pour procéder à l’export, rendez-vous sur : https://export.hal.inrae.fr/chercheur
- Renseignez votre idHAL (généralement de la forme prenom-nom)
- Renseignez une année de début et de fin ou laissez vide pour tout exporter
- Validez : téléchargez votre export au format .xlsx

Si toutes vos publications 
n’apparaissent pas 
• Associez d’autres formes auteurs 

à votre idHAL
• Et/ou associez d’autres 

publications à votre idHAL

Après la création de votre idHAL
• Vérifiez que toutes vos 

publications HAL apparaissent 
dans le fichier Excel

• Repérez la présence de doublons

https://export.hal.inrae.fr/chercheur


Créer un CV HAL 
à partir de votre 

idHAL



 Pour présenter et valoriser ses productions scientifiques sur un support 
numérique personnalisable (paramétrage personnel ou modèle proposé par unité 
ou institution) 

 Avec une mise à jour des publications dès leur signalement et dépôt dans HAL (CV 
dynamique)

 En associant de façon automatique différents widgets : principales revues, 
principaux co-auteurs, principaux mots-clés, ...

 Pour avoir un CV avec une adresse stable et pérenne à son nom du type 
https://cv.hal.science/prenom-nom que l’on peut intégrer dans site web ou blog

Pourquoi créer un CV HAL ?

https://cv.archives-ouvertes.fr/prenom-nom


Prérequis : avoir créé un compte HAL et un idHAL.

Comment créer son CV HAL ?



Une fois connecté au 
portail, cliquez en 
haut à droite sur 
« Mon CV », ce qui 
permet d’accéder à 
l’interface de 
paramétrage 
composée de 4
onglets.

Interface de paramétrage du CV



Onglet « Ma biographie »

Vous pouvez :

• Afficher votre photo si elle est présente dans 
votre profil.

• Décrire votre poste.

• Afficher les réseaux sociaux, vos affiliations 
actuelles, vos identifiants chercheurs, votre 
mail de contact.

• Afficher vos domaines de publications 
(domaines de HAL).

• Décrire vos compétences.

• Faire un texte de présentation.

Résultat à l’affichage du CV

Pour chaque action, n’oubliez pas d’enregistrer.



Onglet « Mes publications »

Vous pouvez :

• Décocher le type de publication que vous ne 
souhaitez pas voir apparaître dans votre CV.

• Changer l’ordre d’affichage des publications, 
grâce à la petite poignée à gauche du type 
de document.

• N’oubliez pas de sauvegarder.

Résultat à l’affichage du CV



Onglet « Mes facettes »

Vous pouvez :

• Cocher ou décocher les facettes que 
vous souhaitez voir ou non 
apparaître dans votre CV.

• Changer l’ordre d’affichage des 
facettes, grâce à la petite poignée à 
gauche du type de document.

• N’oubliez pas de sauvegarder.

Résultat à l’affichage du CV



Onglet « Personnalisation »

Vous pourrez (quand les thèmes CSS 
seront implémentés) :

• Choisir parmi trois modèles de CV.

• N’oubliez pas de sauvegarder.

Résultat à l’affichage du CV



Vérifier l’affichage de son CV
A chaque étape de la création du CV, 
vous pouvez le visualiser en ligne en 
cliquant sur le bouton « Consulter ».



Créer son CV HAL

hal.inrae.fr

démo

https://hal.inrae.fr/


Liens utiles



Créer son idHAL (fiche pratique)

https://dx.doi.org/10.17180/3QR5-JT31

Créer son idHAL (vidéo 7’19)

https://www.canal-u.tv/chaines/ccsd/tuto-hal-comment-creer-et-gerer-son-idhal

Créer son CV HAL

https://doi.org/10.17180/h5d0-kn89

Et pour tout savoir sur les évolutions de HAL et de HAL INRAE, abonnez-vous à la liste de diffusion des 
utilisateurs de HAL INRAE en nous contactant à l’adresse hal@inrae.fr. 

Liens utiles

https://dx.doi.org/10.17180/3QR5-JT31
https://www.canal-u.tv/chaines/ccsd/tuto-hal-comment-creer-et-gerer-son-idhal
https://doi.org/10.17180/h5d0-kn89


Merci de votre 

attention

hal@inrae.fr

Questionnaire de satisfaction :
https://sondages.inrae.fr/index.php/256669?lang=fr

mailto:hal@inrae.fr
https://sondages.inrae.fr/index.php/256669?lang=fr
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OSCAR – Formation e-learning Service Question / Réponse en IST 

Vous avez des questions sur le processus 
de publication (soumission, réponse à 

l’appel d’un  éditeur…), sur la recherche 
d’information ou de sa gestion, sur la 

veille pour votre sujet…? 
Q/R en IST vous répond en 3 jours

ist.blogs.inrae.fr/questionreponses

S’informer en IST et en Science ouverte

Pour vérifier et compléter vos connaissances, 
venez-vous former en toute liberté à la science 

ouverte avec OSCAR. Les trois modules 
actuellement disponibles sont : Les 

fondamentaux de la science ouverte, Publications 
ouvertes, Gestion et partage des données.

https://elearning.formation-
permanente.inrae.fr/course/view.php?id=668&section=0

Catalogue des Open Class : ist.inrae.fr/produits-services/

https://ist.blogs.inrae.fr/questionreponses/toutesqr/
https://elearning.formation-permanente.inrae.fr/course/view.php?id=668&section=0
https://ist.inrae.fr/produits-services/

